~2<| Sunne
@ kommun

Styrdokument

Organisation och

ansvar for dataskydds-
arbetet 1 Sunne kommun
- riktlinje

SUNNE |VARMLAND




<] Sunne

S kommun

“

Sida 2 (6)

Dokumenttyp

Riktlinje

Beslutad av

Kommunstyrelsen 2024-09-05, § 157

Reviderad av

Dokumentansvarig

Dataskyddssamordnare

Styrdokument * Organisation och
ansvar for dataskyddsarbetet i Sunne kommun - riktlinje



<] Sunne Sida 3 (6)

S kommun

“

Innehall

1. SAMMANTALENING....ooeiercerrreeeeerrrererenesnrsesseesesaesessessesssssssnssessesssssssessesssssssnssessessssnsssssessssnssnsss 4

2. Organisation och ansvarsfordelning ..........c..cccceceeeeeereeeeneersnressesnssessessesssnssessessesnsnssessesssnssnss 4

3. ROIIEr OCKH @NSVA ...ttt ettt s st st ssssassnens 4
3.1 PersONUPPGIfESANSVAIIQ ..cveveveiiiiriririririsieierereeisesesesesesesessesesesesesssesassssssssssssesssesssssenessssssssseses 4
3.2 Styrgrupp fOr dataskyddSarDetet......covvveeiiiirirertrre e sssssesssesesesesesesssseses 5
3.3 DataskyddSOMBUG ......ccueueiririeirinieitnieenieeeteeeste ettt ere et re e st ebe s sbe e sssbeasasbesensesesasassenen 5
3.4 DataskyddSSamOIANAre .........cccveevirieerenieeninieeeniereesteeesssseestesesessesesessssesessesessssssensssesensssssenes 5
3.5 KONTAKEPEISONEN ...ttt bbbt sttt st sttt et 6

Styrdokument * Organisation och
ansvar for dataskyddsarbetet i Sunne kommun - riktlinje



<] Sunne Sida 4 (6)

S kommun

“

1. Sammanfattning

Dataskyddsférordningen trddde i kraft den 25 maj 2018. Lagens syfte ar bland annat att skydda
enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd av personuppgif-
ter. Dataskyddsforordningen géller i hela EU och har bland annat till syfte att skapa en enhetlig
och likvérdig niva for skyddet av personuppgifter, sa att det fria flédet inom EU och EES inte
hindras.

Alla verksamheter som hanterar personuppgifter maste f6lja dataskyddsforordningen detta
dokument beskriver Sunne kommuns dataskyddsarbete, dess organisation och ansvarsfordel-
ning.

2. Organisation och ansvarsfordelning

Varje personuppgiftsansvarig maste sakerstélla att personuppgifter behandlas i enlighet med
dataskyddsférordningen och en tydlig organisation med roller och ansvar ska finnas. Inom
Sunne kommun ar varje ndmnd/styrelse personuppgiftsansvarig for de personuppgiftsbehand-
lingar som sker i respektive verksamhet.

Kommunchefen har det 6vergripande ansvaret for att dataskyddsférordningen efterlevs.

Alla chefer ansvarar for att respektive verksamhet foljer dataskyddsforordningen, 6vergri-
pande styrdokument och rutiner. Chefer ansvarar ocksa for att samtliga att medarbetare far
utbildning och/eller har den kunskap som kravs for att kunna utféra sitt arbete i enlighet med
kommunens dataskyddsarbete.

3. Roller och ansvar

Nedan beskrivs vilka olika roller for dataskyddsarbetet som finns i Sunne kommun med en
tydlig ansvarsbeskrivning

3.1 Personuppgiftsansvarig

I koncernen Sunne kommun dr varje ndmnd och styrelserna i Sunne Fastighets AB och Rott-
neros Park Tradgard AB var och en personuppgiftsansvarig for den behandling av personupp-
gifter som gors inom respektives verksamhetsomraden. Ansvaret innebdr en yttersta skyldig-
het att tillse att gidllande lagstiftning efterlevs genom att:

* Faststdlla &ndamal och syfte med behandling av personuppgifter, innan behandling paborjas
* Utse dataskyddsombud och anmaéla det till IMY (Integritetsskyddsmyndigheten).

* Sakerstalla att det finns tekniska och organisatoriska forutsattningar att behandla person-
uppgifter med erforderlig sdkerhet

* Kunna visa att kraven i lagstiftningen ar uppfyllda genom noggrann dokumentation.
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* Fora register 6ver behandlingar av personuppgifter

3.2 Styrgrupp for dataskyddsarbetet

Styrgruppen bestar av kommunledningsgruppen och dataskyddssamordnare.

e Ansvarar for att strategiskt styra, stddja och leda arbetet med dataskydd. Alla fragor i styr-
gruppen ska remitteras till dataskyddombudet for radgivning och synpunkter innan beslut
tas.

e Ansvarar for att besluta om genomférande av 6vergripande utbildning

e Vara vigledande vid allvarligare personuppgiftsincidenter

3.3 Dataskyddsombud

Dataskyddsombudet utses av den personuppgiftsansvarige. Dataskyddsombudet ska kunna ar-
beta sjalvstandigt och oberoende, utan att bli paverkad av andra inom organisationen. Data-
skyddsombudet har inget eget ansvar for att organisationen foljer dataskyddsférordningen.
Dataskyddsombudets roll ar att:

o vigleda i frdgor som ror dataskyddsforordningen och stétta verksamheterna att gora ratt i
enlighet med GDPR

e genomfora granskningar av personuppgiftsansvariga

e overvaka och kontrollera att dataskyddsforordningen f6ljs inom organisationen.

e gerad om konsekvensbeddémningar

e vara kontaktperson for tillsynsmyndigheten och samarbeta med IMY vid inspektioner
o setill den registrerades rattigheter

e vara kontaktperson for de registrerade och personal

3.4 Dataskyddssamordnare

Den personuppgiftsansvarige ska utse dataskyddssamordnare som ansvarar for att samordna
arbetet med dataskydd i kommunens olika verksamheter och bolag.

e Ansvarar for 6vergripande styrdokument

e Omviérldsbevaka dataskydd- och informationssdkerhetsfragor
e Behjilpliga vid risk- och konsekvensbedémning

e Stotta kontaktpersonerna ute i verksamheterna

e Organisera utbildning
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Utreda personuppgiftsincidenter infor beslut om anmaélan eller ej till IMY.
Overgripande ansvar att ta emot och samordna begiran om registerutdrag
Sammankallande till moten for kontaktpersoner och andra berdrda.

Sammankallande till styrgruppsmaoten.

3.5 Kontaktpersoner
Samordnar arbetet med dataskydd i den egna verksamheten/bolaget.

Ansvarar for registrering av informationstillgdngar och personuppgiftsbehandlingar i
Draftit och hélla registret aktuellt och uppdaterat

Kontaktperson for verksamheten med dataskyddsamordnare och dataskyddsombud

Ansvara for att genomfora risk- och konsekvensbedémningar vid nya eller forandrade per-
sonuppgiftsbehandlingar

Ansvara for att verksamhetens personuppgiftsincidenter rapporteras i kommunens interna
e-tjanst

Ansvarig for rutiner kring dataskyddsarbetet i egna verksamheten
Delta i dataskyddsmoten

Ta emot och samordna begédran om registerutdrag for den egna verksamheten
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